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Purpose:    Provide functional groups a source for the functional group activities in project schedules.  Intended use is for schedule activity 
auditing, identifying in progress activity status and planning upcoming functional group work. 

Report Content:  List functional group activities for a district or central office functional group. 

Availability:    Reports will be produced after each Data Date move and will be available Friday (end of week timesheets are due).              
Click Here for Online Reports http://ihub/projectmanagement/project‐development/pmsu/proj‐info.html 

Reports Types: 
 
 All Activities by Owner – The functional group report contains the activities for a specific Functional Group.  The activities are 

grouped by owner and then grouped by S.P.   

 

 All Activities by Letting Date ‐ The functional group report contains the activities for a specific Functional Group.  The activities are 
grouped by Let Date and then grouped by S.P.   

 
 



 
Revised  5/28/2014  Page 2 of 3 

FUNCTIONAL GROUP ACTIVITY REPORTS 

N:\OPMTS Project Management\Project Management Unit\P6 Implementation\Documents\OnePagers\OP‐00‐14_Functional Group Report.docx 

Report Uses: 

Functional Group Activity Reports serve multiple purposes: 
 

1. Planning your work: 

All Activities by Owner report: 
 Concise location to identify current and upcoming work load for multiple teams (by Owner) within a functional group 
 Identify work ready to start, all predecessors are complete 
 Help with decisions on what activity will be started next based on schedule and float 
All Activities By Letting Date report: 
 Provides a concise location for functional groups activities 
 May supplement the paper Program Review report. Some functional groups have found success using this report to identify their 

work at Program Review while following along with the full Program Review Report on an I‐pad or laptop. 
2. Schedule Accuracy and Update Review: 

The schedule should represent the actual work flow.  Inaccurate logic and errors in updating can cause incorrect float and date 
calculations leading to poor decisions by stakeholders. Identifying and cleaning up out of sequence work and improperly statused 
activities are critical to accurate schedules.  See tips for review on the example report below. 

3. Auditing and identifying missing work from schedules or reports: 

A full review of these activities should occur periodically to ensure data integrity. Functional group staff or a project manager are the 
best judge of what activities should or should not be in your functional group report.  Correctly coded activity data will aid in reporting 
and decision making for functional groups, project managers, and ultimately the district and State. Any missing or inaccurate 
information identified within the reports will only be corrected through communication with the SSC schedulers. Periodic review 
should include: 

 Activities coded to the wrong functional group  
 Activities coded to the wrong owner 
 Activities missing from a report 
 Activities missing from a schedule 

4. The following example identifies information in the reports and show some common errors that can be identified and corrected: 
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