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Material Management in TRACS 
 

Enter TRACS 

Select Project 

To Enter Material into TRACS / Select Daily Const Rpt 



2 
 

Entering Material into TRACS 

Select Go to Daily Const Report System 

 

 

Select Data Maintenance Module 

 



3 
 

Select Materials 

 

Highlight Type of Material/ Select Sources 

 



4 
 

Select Add Source/ Enter Plant Name / Click Save 

 

Select Design Mix/ Select Add Mix 

 

Enter Mix Name / Click Save 



5 
 

Click on Mix Details 

 

Enter Mix Components 

 

Click Return 



6 
 

Entering Material into Project 

Go back to Go to Daily Const Report System 

Select Project material Selection 

 

Verify Project/ Select Materials 

 



7 
 

Select Add Materials 

 

Toggle Material Type/ click OK  

 



8 
 

Click Save 

 

Click Select Sources / Click Add Source 

 

 



9 
 

Toggle Source / Click OK 

 

Click Save 

 



10 
 

Click Select Design Mix / Click Add Design Mix 

 

Toggle Design Mix / Click OK 

 



11 
 

Click Save 

 

 

Select Return 

 



12 
 

Entering Spread sheet Template into project 

Go back to Go to Daily Const Report System 

Select Project Template Selection 

 

Verify Project/ Select Material Template 

 



13 
 

Click Add Template 

 

Toggle desired Template / Click OK 

 



14 
 

Click Save 

 

Select Edit 

 

 



15 
 

Enter any Information that you want to be on spread 
sheet every time you use it. 

 

If there are drop down area place information in them.

 

Make sure Material & Source are written the same as it 
appears in TRACS Material Section! Click X to exit 



16 
 

Adding Daily material Used & Templates 

Go back to Go to Daily Const Report System 

Select Daily Reports  

 

Add Daily Diary / Details, Activities & Notes 

 



17 
 

Select Materials / Click Add Item 

 

Highlight Material / Click OK 

 



18 
 

Choose Source 

 

Choose Design Mix 

 



19 
 

Enter Amount of Material placed this day 

 

Click Ref Docs 

 

Click Materials 



20 
 

Toggle Desired Template / Click Select 

 

Enter Information into Spread sheet 

 

Sample Id MUST be Unique / Source MUST Match TRACS 



21 
 

Spread sheet will Count Pass/ Fail Tests when they are 
selected 

 

If there is a Failed Test and a Retest place Failed Test ID Here 

 

Click Return 



22 
 

Samples & Test Results will get placed it Material Testing 
section once the Daily Diary has been Finalized 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



23 
 

To View Samples in the Project 

Select M/Testing 

 

Click Samples  

 



24 
 

View Samples Information 

 

View Tests per Sample & Results 

 



25 
 

To View LIMS Reports Click Show All LIMS Reports 

 

Click Open 

 



26 
 

To be able to open LIMS Report click HTML Preview / Click OK 

 

Double Click Desired Report 

 

 



27 
 

Click OK 

 

View LIMS report 

 



28 
 

View and Resolve Failed Tests /Click Testing Resolution 

 

Highlight Test  

 

 



29 
 

Select Details / View Results 

 

View Sample in TRACS select View / View LIMS Results 

 



30 
 

To Open LIMS Report Toggle HTML Preview / Select OK 

 

To View Report See Page 26 & 27 

To Address Failed Test Select Resolution / Choose action 

 

Explain Action in Notes / Select Return 


